研究生答辩申请系统填报指南（2018版）
——更新于2018.04.13

亲爱的同学们：

在您申请答辩时，须在研究生管理系统中依次完成 开题、中期考核、学术成果登记、答辩申请、学位授予数据核对 共五个环节的系统填报。现对各步骤填报做以下说明：
一、论文开题申请

研究生据实填写 论文开题申请 中的各项信息，上传纸质版（签字盖章）开题报告的扫描文件（pdf格式），提交 后依次由导师、所属学院研究生秘书审核；
状态：等待导师审核，信息不可修改；——联系主导师，审核开题结果，具有撤销权；
状态：导师已审核通过，等待院系审核，信息不可修改；——联系研究生秘书，审核开题结果，具有撤销权；
状态：院系已审核通过，开题报告完成！——开题完成，无需再填写 论文开题结果录入。
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二、中期考核登记

研究生据实填写 中期考核登记 中的各项信息，上传纸质版（签字盖章）中期考核报告的扫描文件（pdf格式），提交 后依次由导师、所属学院研究生秘书审核；
状态：等待导师审核，信息不可修改；——联系主导师，审核中期考核结果，具有撤销权；

状态：导师已审核通过，等待院系审核，信息不可修改；——联系研究生秘书，审核中期考核结果，具有撤销权；

状态：院系已审核通过，中期考核完成！——中期考核完成。
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三、学术成果登记

    每位研究生必须填报在学期间成果登记，成果分五大类，分别据实填写（没有可不填），填写后保存，由主导师审核通过，审核通过后的成果会出现在 打研究生成果登记表 中，直接打印即可（没有成果的研究生可直接打印空表），成果登记表由导师签字后，与答辩材料一并存入答辩档案袋中。
四、答辩申请

研究生据实填写 答辩申请 中的各项信息（无需上传学位论文）， 保存 后依次由导师、所属学院研究生秘书审核；
状态：等待确认，可以修改；——联系主导师，审核答辩申请，具有撤销权；

状态：导师已确认，等待学院确认；——联系研究生秘书，审核答辩申请结果，具有撤销权；

状态：学院已确认，等待答辩安排。——答辩申请完成。
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五、学位授予数据核对
研究生须先上传最终版的学位论文（pdf格式），并据实填写 学位授予数据核对 中的各项信息，确认毕业照片与学信网毕业照片一致（友情提示：学信网毕业照片可下载），信息确认完整无误后 保存 提交 ，直至出现 打印 按钮，打印学位基本信息表签名后，与答辩材料一并存入答辩档案袋中。
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注：如点击 下载论文 按钮，可下载到论文，说明上传论文成功。
