研究生课程任课教师请假申请表

（因故临时停课）

201   ------201     学年  第   学期

	课程编号
	
	课程名称
	

	任课教师
	
	开课单位
	

	请假原因：

                          申请人签名：              日期：

	停课时间
	停课学时数

	补课计划： 



	系主任签署意见

签名：          日期：
	 主管院长意见：

  签名：          日期：

	研究生院培养办公室意见：

                              签名：                 日期：


备注：（该表一式两份）
1. 任课教师因出差、生病等原因停课，需提前办理请假手续：一周内需经系教学主任批准，报研究生院培养办公室备案；一周以上，需经研究生院批准。

2. 请假所缺学时数，必须补齐。 

3. 课程的变动由调课系通知所有上课学生。（需在上课时间、地点贴出变更通知）

4. 原上课计划之外（补课计划）需要用到多媒体教室，请另附教室借用申请表一并办理。

