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2016年春季入学博士研究生新生报到须知
一、报到时间
春季入学博士研究生于2016年3月2日（周三）报到，3月7日（周一）进入课程学习阶段。

因特殊情况不能按期报到者，请于2016年2月27日前自行下载《延期办理入学报到手续申请表（春季入学博士）》，按照延期报到的要求履行书面申请手续。申请延期报到的新生，申请所延期限一般不得超过两周。逾期两周无故不报到者，我校有对新生的录取资格及入学资格进行处理的权利。请延期入学的新生务必履行正常的书面申请手续，以免造成不必要的损失。

二、报到地点
西安理工大学金花校区综合一楼一层研究生院招生办公室（110房间）及相关部门。
三、报到注意事项
1、研究生新生报到时须提供录取通知书、准考证、二代有效居民身份证件、交纳学费时财务处开具的“事业性收费票据”原件、本人近期半身免冠一寸照片6张备用（同一底版，照片背面写清姓名、学号）；党、团员需准备组织关系移交介绍信；各类报到研究生新生须提供毕业证书和学位证书原件以备查验，不能提供上述证件原件者取消入学资格。各类考生如果提供虚假信息骗取报考、复试、录取、入学资格，由此导致的一切后果由考生自负。

2、部分研究生新生汇款缴费时填写的汇款信息不全或有误，或直接在中国银行使用“现金解款单”缴纳学费而没有将“现金解款单”原件送至校财务处，会造成学费无法确认入账。请这部分新生尽快与我校财务处、研招办联系确认交费信息，以免影响录取通知书的领取。

3、用汇款方式缴纳学费已经校财务处确认、但尚未换领学校财务“事业性收费票据”的研究生新生，请在2016年春季学期开学后到财务处会计服务中心（综合二楼313办公室）领取缴费票据。领取后，请妥善保存，遗失不补。

4、新生可凭“研究生录取通知书”购买单次单程列车学生票赴我校报到；在赴校报到期间，请注意人身、财物安全以及疾病预防。

5、出于安全与便利考虑，请研究生新生在当地银行办理标有“银联”标志的银行卡，将需缴纳的住宿费及其他代收费用存入银行卡，入学报到时可直接到财务处交费，也可通过学校校园内设置的银行“自助通缴费系统”办理缴费手续。

6、请各位研究生新生及陪同人员注意保管好随身物品；入住寝室后，要拒绝一切到寝室内的推销行为，防止各类不明身份人员以“班主任”、“同乡会”等名义收取任何押金等诈骗行为；对陌生人以“手机没电”为由借用手机、或以“外出旅游身上钱物被偷”为由借用银行卡等行为，要提高警惕多加防范；贵重物品（如笔记本电脑、手机等）请妥善保管，不要随意放在桌上、床上等处；抽屉、柜子要及时上锁，发现损毁请及时报修；离开宿舍时要随手关好门窗，夜间或午间休息要插好门；遵守学生公寓管理规定，不点蜡烛、不燃烧纸张、不卧床吸烟、不使用大功率电器等，以免发生火灾事故；增强安全防范意识，掌握必要的安全知识，培养在紧急情况下的自救能力和处理突发事件的应变能力。

四、报到程序

1、研究生招生办公室（报到、资格审验）
（1）新生必须提供符合报考条件的毕业证书和学位证书原件。不能提供上述证件原件者取消入学资格。
（2）查验录取通知书，录取通知书由考生自行留存，遗失不补；我校将另行印制录取证明存入录取新生人事档案中。
（3）非在职全脱产学习博士研究生须在规定的时间办理人事档案、劳务关系解除、工资关系转移手续。人事档案不到学校者，不能享受非在职攻读博士研究生的录取、学费减免以及奖助学金发放等相关优惠政策。

逾期我办将不再受理人事档案的接收工作。不在我校规定的时间、未经我校同意私自寄（送）往我校的人事档案，我校有权利拒绝接收；人事档案即使被接收，学校也不再对学生的学费以及奖助学金政策进行调整。

（4）所有在职攻读博士研究生考生，均须于2016年1月18日前与我校签订《定向就业培养研究生合同书（A4版，双面打印）》，录取类别为“定向就业”。逾期我办将不再受理“合同书”的手续办理，无故不签署“合同书”的考生，我校有权利对其录取资格进行处理。
（5）领取“入学报到顺序表”，新生按照报到顺序表要求完成其他入学报到手续。
★研究生招生办公室029-82312416、82312406。

2、财务处（缴费手续）

（1）交费项目

①学费：非在职博士研究生免学费；在职博士研究生学费标准：10000元/年·生。
②住宿费：入学的博士新生按照入住公寓的收费标准按学年收取，1200元/生·年。

③其他费用： 大学生医疗保险费（150元，自愿）、疫苗接种费（155元，自愿）、体检费（55元）将于2016年秋季学期统一收取。

（2）交费方式

①汇款

 收款单位：西安理工大学

银行帐户：102 849 133 089

开户银行：中国银行西安金花南路支行

汇款查询电话：029-82312607、82312259（财务处会计服务中心）
汇款提示：通过汇款缴纳学费的新生，请在备注中注明姓名、学号、录取学院等信息。
②刷卡： 学生持有印有“银联”标志的银行卡在学校财务处自助缴费机上自行缴费，无手续费。

（3）票据领取
请各位新生在2016年春季学期开学后到财务处会计服务中心（综合二楼313办公室）领取缴费票据。
3、后勤处、曲江校区管理处（办理住宿手续）

（1）办理住宿手续

新生应入住录取学院所在校区宿舍（分别在金花校区、曲江校区）。我校研究生住宿实行公寓式管理，由学校统一提供宿舍床位、桌凳、书架，但需自备被褥、床单等生活用品。报到后到财务处“会计服务中心”或“自助通缴费系统”缴纳住宿费，持住宿费缴费收据分别到金花校区理工大厦东302室办理入住登记手续和曲江校区2＃公寓办理入住登记手续。

★金花校区公寓管理中心029-82312396、82312876；曲江校区综合管理科029-82066094（住宿咨询与办理）。
4、公安处户籍室（办理户口迁移手续）
办理户口迁移手续的几项要求：

（1）根据公安部规定，研究生新生入学自愿选择是否办理户口迁移手续，逾期将不再办理。因西安市户口迁移统一的办理时间为每年的9月份，因此，春季入学博士生的户口迁移可推迟到2016年秋季学期办理，随2016年硕士研究生新生统一办理户口迁移手续。如已提前办理户口迁出手续的博士生，请妥善保存好户口迁移证明，待9月份随硕士新生一起办理户口迁移手续。

（2）已在委托培养协议中明确户口关系留在委托培养单位的委培研究生新生不迁移户口。

（3）户口迁移证的内容要求：姓名必须与研究生招生考试的姓名同音同字，出生日期、民族、身高、血型、身份证号码务必准确无误；出生地、籍贯必须填写到县市级。以上内容若有修改，须加盖当地派出所户籍专用章，否则无效。迁往地址应为“西安理工大学”。

（4）户口迁移证必须打印，如需手写须由迁出派出所注明原因并加盖户籍专用章。

（5）研究生新生入学后自愿办理新身份证，学校不再统一安排办理。

★公安处户籍室029-82312472（金花校区）
5、校医院（疫苗接种、大学生医疗保险备案）

（1）提交《疫苗接种、医疗保险申办情况登记表（春季入学博士）》，入学后根据校医院通知及安排，再办理相关交费手续并领取疫苗接种卡按时进行接种。
（2）提交《疫苗接种、医疗保险申办情况登记表（春季入学博士）》（入学报到时请分别交录取学院以及校医院）。
（3）大学生医疗保险办理须知：

①参保办理流程：


②续保办理：大学生参保期与学制一致，参保期满自然停保，如特殊原因需续保者，须于参保期满当年度6月30日前到校医院医保办办理登记手续。

③有关大学生医保政策请登录校园网校医院网站http://xyy.xaut.edu.cn/大学生医保专栏查询，请按规定参保就医，以免造成医保政策内待遇不可享受的损失。
★校医院保健科029-82312918（金花校区）；校医院医保办029-82312198（金花校区）
6、党、团组织关系接转

（1）研究生新生党员入学报到时需办理组织关系接转手续，必须持县（含）以上单位党委出具的介绍信将组织关系转至我校。省外考生党组织关系介绍信书写要求：抬头为“中共陕西省委高教工委”，转往单位为“西安理工大学”。省内考生党组织关系介绍信书写要求：抬头为“西安理工大学党委组织部”，转往单位为“西安理工大学XXX学院”。请在开学后10日内，以班为单位到录取学院学工办办理组织关系接转手续，学院要做好入党材料审核、管理及组织介绍信回执工作，并按要求汇总报党委组织部。

★党委组织部029-82312420（金花校区）

（2）省内外团员均须持所在单位团委开出的介绍信将组织关系转至我校团委。本校在职人员及本校应届本科毕业生中的团员，分别持校内所在单位的介绍信将组织关系转至录取学院。在开学后10日内，以班为单位集体到院团委办理团组织关系交接手续。
7、各学院办公室（注册）
（1）研究生新生完成以上各项报到手续后，还应及时到录取学院办公室报到，上交“报到顺序表”，办理学生证，领取校徽、《研究生手册》、校园一卡通（含就餐消费、图书借阅、门禁等功能）等。
（2）提交《疫苗接种、医疗保险申办情况登记表（春季入学博士）》（入学报到时请分别交录取学院以及校医院）。

8、其他报到事项

（1）入学报到后学校将安排入学教育，具体安排将另行通知。
（2）3月7日（周一）正式开课，请研究生新生登陆研究生院主页，在“培养工作”处下载、查阅2016年春季博士研究生课表。
（3）西安市内乘坐：二环 1号线、二环2号线、教育专线、7路、44路、48路、228路、240路、313路、320（游9）路、402路、508路、528路、602路、716路、800路、910路等，可到我校金花校区或附近；西安市内乘坐：游6路、25路、45路、48路、521路、525路、903路等，可到我校曲江校区。

西安理工大学研招办 
2016年1月8日
附1：通信地址及博士研究生招生政策咨询电话
学校代码：10700
学校名称：西安理工大学
联系电话：029-82312416（Fax）、82312406
通信地址：西安市金花南路5号 西安理工大学研究生招生办公室

邮政编码：710048
西安理工大学网址     http://www.xaut.edu.cn
研究生院网址         http://yjsy.xaut.edu.cn
附2：博士研究生招生学院专职研究生秘书联系电话
	招生学院代码
	招生学院名称
	咨询电话
	联系人
	所在校区

	101
	材料科学与工程学院
	029-82312994
	彭老师
	金花校区

	102
	机械与精密仪器工程学院
	029-82312778
	孙老师
	金花校区

	103
	自动化与信息工程学院
	029-82312427
	张老师

王老师
	金花校区

	104
	水利水电学院
	029-82312780
	魏老师
	金花校区

	105
	经济与管理学院
	029-62660215
	王老师
	曲江校区

	107
	土木建筑工程学院
	029-82312189
	赵老师
	金花校区

	109
	理学院
	029-82066375
	何老师
	曲江校区

	111
	马克思主义学院
	029-62660262
	潘老师
	曲江校区


























领取医保卡及贴花


（各学院学工办）








缴纳医疗保险费


（入学报到时交财务处）





参保办理








填报参保信息表


（9月30日前各院学工办）
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